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CAST .
OBECNA USTANOVENI
Clanek 1
Uvodni ustanoveni

. Tato smérnice upravuje postup Mé&stského Gradu Tiebori (dale téZ jen ,M&U Trebon*) pfi pfijimani,
evidenci a vyfizovani zadosti o informace podanych v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale téz jen ,zakon)
a zakonem ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zzivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich
predpis(.

. Pri poskytovani informaci ob&anim mésta a ¢lendm Zastupitelstva mésta Tfeboné ve vécech
upravenych zakonem ¢&. 128/2000, Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu, se
postupuje podle uvedeného zakona a tato smérnice a zakon se pouziji podparné.

. Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci podle § 38 (NahliZzeni do spisu) zadkona
€. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,spravni fad“), poskytovani
informaci podle zvlastnich pfedpisG mimo zakon o pravu na informace o Zzivotnim prostfedi
(v tomto pfipadé se smérnice pouzije pfiméfené) a na poskytovani obecnych informaci o ¢innosti
organu mésta, zejména hromadnym sdélovacim prostfedkim.

. Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Méstského ufadu Trebon, uvolnéné d¢leny
Zastupitelstva mésta Tfreboné a organizace zfizené méstem Tieborn.

Clanek 2
Zakladni pojmy

. Povinnym subjektem ve smyslu zakona je mésto Tfebor a jeho organy, tj. zastupitelstvo, rada,

starosta, méstsky Ufad, méstska policie. Povinny subjekt ma povinnost poskytovat informace

vztahujici se k jeho plsobnosti. Povinnym subjektem jsou tedy jednotlivé odbory (utvary) M&U

Tfebori, do jejichz plsobnosti pfedmét zadosti o informaci spada a odpovédnou osobou za

poskytnuti informace je pfislusny zaméstnanec odboru (utvaru). Kazdy pracovnik M&U poskytuje

zakladni informace o mistu a zpUsobu ziskani informace.

. Informaci se pro ucely této smérnice v souladu se zakonem rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast

v jakékoliv podobé&, zaznamenany na jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu

na listing, zaznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo

audiovizualniho.

Pocitacovy program neni informaci ve smyslu zakona.

. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera 7ada o informaci. Tuto Zadost neni tfeba

Za4dnym zpusobem zd(ivodiiovat. Poskytovani informaci provadi M&U Tiebor zvefejn&nim

umoznujicim dalkovy pfistup prostfednictvim internetu nebo na zakladé Zzadosti.

. Zverejnéna informace je informace, ktera:

a) muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,

b) je vydana tiskem nebo na jakémkoli nosici dat, ktery umozriuje jeji zapis, prohliZzeni a uchovani
(papir, foto, audio, video, elektronickd média apod.),

c) je aktualné zvefejnéna vyvéSenim na ufedni desce s moznosti dalkového pfistupu,

d) je umisténa v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona.

. Povinné zvefejnované informace upravuje § 5 odst. 1 zakona. Zvefejnéni téchto informaci

provadi M&U Trebori — utvar tajemnika v elektronické podob& na webovych strankach mésta

(http://www.mesto-trebon.cz/cz/Im/povinne-zverejnovane-informace.html) a v pisemné podobé

v $anonu umisténém na podateln& M&U TFebori. Za obsahovou stranku povinné zvefejfiovanych

informaci odpovidaji vedouci jednotlivych odbora.

. Doprovodna informace je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci

(napfiklad informace o jeji existenci, plvodu, poctu, divodu odepfeni, dobé, po kterou divod

odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dilezitych rysech).
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CAST L.
POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA
Clanek 3
Zadost o informaci

. Zadosti o informaci je Zadost podana v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisa.

. Za zadost o informaci se nepovazuje dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a zadost o informace,
které neexistuji a musely by byt nové vytvoreny.

. M&U T¥ebon poskytuje informace Zadateli na zakladé Zzadosti nebo zvefejnénim (§ 4 zakona).

. Pokud je to mozné s prihlédnutim k povaze podané Zadosti a zpUsobu zaznamu poZadované
informace, poskytne M&U TFebor informaci v elektronické podobé.

_ Clanek 4
Ustni zadosti

. Zadost o poskytnuti informace mdZe byt podana Ustné pfi navétévé pracovisté M&U Trebor nebo
telefonicky.

. Ustn& podané Zadosti o informace se zpravidla vyfizuji bezodkladn& v b&Zném uGfednim styku
jednotlivymi odbory (utvary) M&U Trebor. Nevztahuje se na né& povinnost vydavat rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti, pravo na odvolani zadatele proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, povinnost
zvefejnéni evidence takovych zadosti ve vyroCni zprave.

. Tyto z&dosti jsou vyfizovany neformdlné bez administrativy, neni o nich pofizovan pisemny
zaznam ani vedena evidence. Poskytovatel vyfizuje ustni zadost Ustni odpovédi.

. Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci za dostacujici, je opravnén podat zadost pisemné. Pfislusny odbor (Utvar) pouci Zadatele
o Ihdtach, postupech, podminkach, a nakladech, které jsou s poskytovanim informaci spojeny.

. Pokud ustni ¢&i telefonicka zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, Zadatel je odkazan
na tento zdroj. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, pfislusny odbor
(atvar) mu ji poskytne; to neplati, pokud byla zadost o poskytnuti informace podana elektronicky
a pokud je pozadovana informace zvefejnéna zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup a Zadateli
byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Clanek 5
Pisemné zadosti

. Pisemné Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel M&U Tiebor.
. Pisemnou Zz&dost Ize podat na podateln& M&U Trebori nebo prostfednictvim drzitele postovni
licence (posta). Podatelna na pozadani potvrdi na pfedloZenou kopii Zadosti (stejnopis) jeji pfijeti.
. Za dorudovaci adresu je povazovana i elektronicka adresa. Zadost v elektronické podob& musi byt
podéna prostfednictvim elektronické adresy podatelny M&U T¥ebori (podatelna@mesto-trebon.cz
nebo e-mailem e.podatelna@mesto-trebon.cz nebo na http://www.mesto-trebon.cz/cz/mestsky-
urad-trebon/e-podatelna.html nebo datovou schrankou IDDS: 4cbbvj4). Pokud je zadost zaslana na
e-mail zaméstnance, upozorni zaméstnanec Zadatele na stanoveny zpusob podavani zadosti.
. Veskeré zadosti o informace ve smyslu zakona dorugené na podatelnu M&U Trebori, elektronickou
podatelnu nebo pisemné zadosti pfevzaté pfimo odbory &i jinymi Utvary nebo organy mésta musi
byt bezodkladné zaevidovany v centralni evidenci v systému GINIS.
. Z pisemné zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urena a ze se Zzadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihladena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka
osoba uvede nazev, identifikaéni Cislo, adresu sidla a adresu pro doru€ovani, lidi-li se od adresy
sidla.

Pisemna Zadost musi byt srozumitelna, musi z ni byt zfejmé, jakd informace je poZadovana

a nesmi byt formulovana pfrilis obecné.

Vzor zadosti o poskytnuti informace podle zakona obsahuje pfiloha €. 1.

. Zadosti v pisemné nebo elektronické podobé vyfizuje odbor pravni.

. Odbor pravni po pfijeti zadosti:

a) prozkouma, zda neni dan ddvod, pro ktery je nutné ze zavaznych divod( prodlouzit Ihdtu pro
poskytnuti informace maximalné o 10 dnd. O této skute€nosti musi zZadatele pfed uplynutim
zakonné 15 denni Ih{ty informovat. Zavaznymi ddvody jsou (§ 14 odst. 7 zakona):

- vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych ufadovnéach,
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- vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci,
- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti,

b) v pfipadé, Ze zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace, musi
do 7 dnu ode dne podani zadosti sdélit zadateli Udaje umoznujici vyhledani a ziskani
informace, tzn. misto zvefejnéni pozadované informace (napf. internetova adresa s odkazem
na pfislugnou informaci, ufedni deska M&U Ttebori, publikace apod.),

c) prozkouma, zda neni dan néktery z dlivodd, pro ktery je nutné poskytnuti informace odmitnout
(¢lanek 7 a 8 smérnice); pokud ano, vyda ve Ihité do 15 dnll ode dne podani zadosti rozhodnuti
0 odmitnuti Zadosti (§ 15 odst. 1 zakona), popf. o odmitnuti ¢asti Zadosti s vyjimkou pfipadd,
kdy se zadost odlozi (odst. 7 a) a c) smérnice), (§ 14 odst. 5 pism. a) zdkona); obsah, formu
a nalezitosti stanovi spravni fad; pokud nebylo Zadosti vyhovéno z divodu ochrany obchodniho
tajemstvi (§ 9 zakona) nebo ochrany prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského (§ 11 odst.
2 pism. c) zakona), musi byt v odlvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto
obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava
autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama (§15 odst. 2 zakona).

. Odbor pravni dale:

a) posoudi, zda nebrani nedostatek udaju o zadateli postupu vyfizeni Zadosti (odst. 5 smérnice);
pokud ano, vyzve zadatele ve lhaté do 7 dnd ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doru€eni, zadost odlozi (§ 14 odst. 5
pism. a) zakona),

b) posoudi, zda nejde o zadost nesrozumitelnou nebo z ni neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, anebo zda nejde o zadost obecné formulovanou; pokud ano, vyzve zadatele ve
Ihaté do 7 dnu od podani zadosti, aby Zadost upFesnil; neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnl
ode dne dorugeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti, (§ 14 odst. 5. pism. b) zakona),

c) pokud se zadost nevztahuje k pusobnosti M&U Tiebon, Zadost po zavedeni do centralni
evidence zadosti o informace odlozi (§ 14 odst. 5 pism. c) zakona) a tuto skute¢nost sdéli do
7 dnll ode dne doruceni zadosti zadateli,

d) jsou-li spinény vSechny predpoklady pro poskytnuti informace, informaci poskytne ve Ihité
nejpozdéji do 15 dnu ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, popf. v prodlouzené
Ihaté (§ 14 odst. 7 zakona); v pfipadé kladného vyfizeni zadosti se rozhodnuti nevydava.

Schéma postupu pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace je uvedeno v pfiloze €. 2.

Clanek 6
Kompetence pfi vyfizovani zadosti o informace

. Odbor pravni poskytuje informace tykajici se &innosti odborti M&U na zakladé Zadosti o informace

a vydava rozhodnuti o odmitnuti zadosti a odmitnuti ¢asti zadosti.

. Za vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zdkona zodpovida:

a) odbor pravni, pokud se jedna o informace souvisejici s &innosti odbori Me&U, starosty
a mistostarostu,

b) vrchni straZznik Méstské policie TFebori, pokud se jedna o informace souvisejici s &innosti
Méstské policie Trebon,

€} odbor pravni, pokud se jedna o zadosti o informace adresované Radé meésta Trebon nebo
Zastupitelstvu mésta Trebon.

. Odbor pravni vede evidenci pfijatych pisemnych zadosti o informace, zaklada jednotlivé spisy

a zverejnuje poskytnuté informace zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.

. Zadosti podané podle zakona &. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni

pozdéjSich pfedpisu, vyfizuje odbor Zivotniho prostiedi.

Clanek 7
Omezeni prava na poskytnuti informace

. Informace se neposkytuje:

a) jedna-li se v souladu se zakonem ¢&. 412/2005, Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o0 bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, o informaci utajovanou,

b) pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim podle § 504 zakona &. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,obansky zakonik®),

c) jedna-li se o informaci o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem,
ziskanou na zakladé specialnich zakond o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim
pojisténi anebo socialnim zabezpedeni,

d) jedna-li se o informace, které jsou pfedmétem prava duSevniho vlastnictvi, kdy jejich
poskytovani upravuje zvlastni zadkon.



2. Informace, tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnich udaju,
mohou byt poskytovany jen v souladu s ustanovenimi § 81 - § 90 zakona €. 89/2012 Sb.,
obc&anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich pfedpisu a ustanovenimi § 5 - § 10 zakona ¢. 101/2000
Sh., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakladni osobni udaje se poskytuji pouze v souladu s ustanovenim § 5 zakona ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, jen o osobé, které byly poskytnuty
verejné prostfedky (jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma pfijemce trvaly pobyt, vyse, ucel
a podminky poskytnutych vefejnych prostfedk(l). Toto neplati v pfipadé poskytovani vefejnych
prostfedkd podle pfislusnych zakonu v oblasti sociaini.

3. Je-li informace pfedmétem prava autorského a mésto Trebonn vykonava majetkova prava
k predmétu ochrany prava autorského, je takova informace poskytnuta jen za podminek
stanovenych zdkonem (§ 11 odst. 5 zdkona).

Clanek 8
DalSi omezeni prava na informace

1. MéU Trebori muize omezit poskytnuti informace pokud:
a) se vztahuje vylu¢né k jeho vnitfnim pokynim a personalnim pfedpistiim,
b) jde o novou informaci v obdobi pfipravy rozhodnuti do jeho vydani.
2. Informace se dale neposkytne, pokud:
a) jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedku, pokud byla pfedana osobou, ktera ze
zakona neni osobou povinnou, jestlize nesdélila, ze s poskytnutim informace souhlasi,
b) je zvefejnéna na zakladé zvlastniho zakona v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich
(napf. o statni statistické sluzbé),
¢) by byla porusena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu autorského prava.
3. Neposkytuji se informace
a) ziskané od ftfetich osob v ramci kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné ¢&innosti
provadéné podle zakona &. 255/2012 Sbh., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdé&jSich
predpist a dal$ich zakond,
b) o €innosti organl Cinnych v trestnim Fizeni (§ 11 odst. 6).

Clanek 9
Licenc¢ni a podlicen¢ni smlouvy

Néktera ustanoveni o licencni nebo podlicenéni smlouvé pfi poskytovani informaci jsou upravena
v § 14a zakona, dale pak ob&anskym zakonikem.

Clanek 10
Odvolani

1. Proti rozhodnuti M&U Trebor o odmitnuti Zadosti mize Zadatel podat pisemné odvolani do 15 dn(i
ode dne dorudeni rozhodnuti. Odvolani se podava u M&U Trebor.

2. Odbor pravni pfedlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu (Krajskému
Ufadu JihoCeského kraje) ve Ih(ité 15 dnd ode dne doruceni odvolani.

3. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnG ode dne pfedloZeni odvolani povinnym
subjektem.

4. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, pravomocné rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je v3ak
prezkoumatelné pfisluSnym krajskym soudem ve spravnim soudnictvi.

5. Nalezitosti odvolani stanovi spravni fad. Vzor odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podle
zakona obsahuje pfiloha ¢. 3.
M&U Trebon jako povinny subjekt, ktery rozhodoval v I. stupni, miZe napadené rozhodnuti zrusit
nebo zménit, pokud tim pIné vyhovi odvolani (§ 87 spravniho fadu).

Clanek 11
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mlze podat Zadatel,
a) ktery nesouhlasi se zpusobem vyfizeni Zadosti poskytnutim udajd umoznujicim vyhledani
zvefejnéné informace,
b) kterému po uplynuti IhGty nebyla poskytnuta informace nebo predloZzena kone¢na licenéni
nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,



c) kterému byla informace poskytnuta &aste€né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi sdélené uhrady nebo s vySi odmény, pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.

. Stiznost se podava do 30 dnu

a) ode dne doruceni sdéleni udaji umoznujicich vyhledani a ziskani zvefejnéné informace
(§ 6 zakona), sdéleni o tom, Ze se informace nevztahuji k ptsobnosti M&U Trebori (§ 14 odst.
5 pism. c) zakona) nebo v pfipadé sdéleni o pozadovani uhrady a jeji vysi (§ 17 odst.
3 zékona),

b) ode dne uplynuti lhaty pro poskytnuti informace (do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode
dne jejiho doplnéni podle § 14 odst. 5 pism. d) zadkona) nebo po prodlouzZeni lhaty ze
zavaznych dlvodl nejvySe o 10 dnl (§ 14 odst. 7 zakona).

. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné u odboru pravniho. Je-li stiznost podana ustné a nelze ji

ihned vyfidit, sepiSe o ni pisemny zaznam.

. Odbor pravni pfedlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu (Krajskému

Ufadu Jiho¢eského kraje) do 7 dnl ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této [h(té stiznosti

sam nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou informaci nebo koneénou licen¢ni nabidku, nebo

vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

- Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnd ode dne, kdy mu byla pfedlozena.

~ CAsTINI.
VYROCNI ZPRAVA
Clanek 12

. Do 15. unora nasledujiciho roku prfedlozi odbor pravni Radé mésta Treboné vyrocni zpravu o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona za pFedchazejici kalendarni rok. Po
schvaleni zaijisti jeji zvefejnéni na webovych strankach mésta a v pisemné podobé& v Sanonu
obsahujicim povinné zvefejfiované informace umisténém na podatelné M&U Trebori v terminu do
1. bfezna téhoZ roku.

. Tato vyrocni zprava musi obsahovat udaje stanovené v § 18 zakona.

CAST V.
HRAZENi NAKLADU
Clanek 13
Hrazeni nakladd za poskytovani informaci

. M&U Ttebor je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat uhradu ve vysi, ktera nesmi
presahnout naklady spojené s pofizenim kopii nebo technickych nosicli dat, s odeslanim informaci
Zadateli a za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci dle Sazebniku Uhrad za poskytovani
informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

. O uplatnéni uhrady za poskytnuti informace rozhoduje odbor pravni.

. Naklady se neuctuji, pokud naklady spojené s poskytovanim informaci nepfesahnou ¢astku 100,00
KE.

.V ptipadé, ze M&U Trebon bude poZadovat za poskytnuti informace Ghradu nakladd podle odst. 1,
pisemné ozndmi tuto skuteCnost spolu s vysi Uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skute¢nosti a jakym zplsobem byla vySe uhrady
vycislena.

. Jestlize oznamovaci povinnost vUci zadateli nebude ve smyslu pfedchoziho odstavce spinéna,
ztraci M&U Trebori narok na Uhradu nakladu.

. Poskytnuti pozadované informace je podminéno zaplacenim pozZadované uhrady. Pokud Zadatel
o informaci do 60 dnu ode dne oznameni vySe pozadovanou Uhradu nezaplati, odbor pravni zadost
odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti podané proti vysi pozadované uhrady Ihiita 60 dnd nebézi.

. Pokud byla v licen¢ni smlouvé sjednana odména, nelze pozadovat Uhradu nakladu.

Clanek 14
Zpusob uhrady

Uhradit naklady je mozné nasledujicimi zpusoby:

a) v hotovosti na pokladné M&U Trebori (nutné predloZit doklad o zaplaceni, tj. p¥ijmovy doklad),
b) postovni poukazkou (nutné pfedloZzit kontrolni Ustfizek sloZzenky),



c) bezhotovostnim pfevodem na pfijmovy G¢et M&U Trebori prostfednictvim penézniho ustavu
(nutné predlozit pfikaz k uhradé potvrzeny bankou v&etné podpisu opravnéné osoby).

CAST V.
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 15

. Pokud se zadost tyka informaci o zivotnim prostfedi, postupuje se pfi vyfizovani podle zakona

€. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisu (pfehled

stanovenych Ih(t je v pfiloze €. 4).

. Touto smérnici se rusi smérnice M8U Trebor Poskytovani informaci podle zakona &. 106/1999

Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu, ze dne 29.01.2014.

. Tato smérnice byla schvdlena Radou mésta Trebon& usnesenim ¢&. 395/2018-100 ze dne

23.05.2018 a nabyva ucinnosti dne 25.05.2018.

. PFilohy smérnice:

a) Priloha &. 1: Zadost o poskytnuti informace podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist

b) Pfiloha €. 2: Schéma postupu pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

c) Priloha €. 3: Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti podle zakona &. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl

d) Priloha €. 4: Pfehled Ihat stanovenych zakony €. 106/1999 Sb. a 123/1998 Sb.

Mgr. Terezie Jenisova Zdenék Mraz
starostka mésta Treboné mistostarosta mésta Treboné

Ing. Josef Pindroch
mistostarosta mésta Treboné



Priloha €. 1
Zadost o poskytnuti informace

podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Povinny subjekt:
Mésto Trebon
Palackého nam. 46
379 01 Trebon

Zadatel:

JMENO a pfijmeni, datum NarOzZeni™ ... ... .o
(nazev pravnické osoby, IC )*:

Adresa mista trvalého pobytu nebo bydliSte* ... ... .o
(adresa sidla pravnické osoby)*

Adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté (sidla pravnické osoby)*
Telefon, faX, @-Mall ... ... e e

* povinné Udaje

Predmét zadosti:

Zpusob poskytnuti informace:
(zaskrtnéte zvoleny zplisob)

D ZASIAT NA AATESU ...t
D ZASIAt B MAUEIM .o s

D K osobnimu vyzvednuti na MEU TFEDOM ............ouuueieiieiee e

D= 111 |

Podpis zadatele: ..........ccccovvviiiiiiie e



Priloha ¢. 2

Schéma postupu pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

ZADOST O INFORMACI

neposkytnuta informace
ustni ]—) pisemna
Inedostateéné informace

v

v

Uplna a srozumitelna nesrozumitelna nebo| | negpina zadost
zadost prilis obecna Zadost

Al A

!

'

vyzva k upfesnéni

Y

I

vyzva k dopInéni

POSKYTNUTA INFORMACE >| ODMITNUTi INFORMACI POSKYTNOUT

Y

!

odvolani

nepfislusny subjekt

YY

_§

ODLOZENi ZADOSTI

10




Priloha ¢. 3

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu

Povinny subjekt:
Mésto Tiebon
Palackého nam. 46
379 01 Tiebon

Odvolatel:

Jméno a pfijmeni, datum r]arozenl'* ........................................................................................
(nazev pravnické osoby, IC )*:

Adresa mista trvalého pobytu nebo bydliSte* ... ... .o
(adresa sidla pravnické osoby)*

Adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté (sidla pravnické osoby)*

Telefon, faX, E-MaAl ... e e

* povinné udaje

Oznaceni sméruje proti rozhodnuti, které vydal:

V ¢em je spatfovan rozpor s pravnimi predpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jez mu
predchazelo:

(D= 1 (U] o o

Podpis zadatele ...
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Priloha ¢. 4

Prehled Ihit stanovenych zakonem €. 106/1999 Sb. a zakonem €. 123/1998 Sb.

Zakon ¢&. 106/1999 Sb.

Zakon ¢&. 123/1998 Sb.

Poskytnuti informaci

15 dnU od pfijeti zadosti
(§ 14 odst. 3 pism. d)

30 dnll od obdrzeni zadosti
(§ 7 odst. 1)

Prodlouzeni lhaty

o 10 dnl
(§ 14 odst. 7)

na 60 dnl od obdrzeni
zadosti (§ 7 odst. 1)

Rozhodnuti o odmitnuti nebo
odmitnuti ¢asti informace

15 dnU od pfijeti zadosti

30 dnl od doruéeni zadosti

Lhita, ve které se povinny nejpozdéji do 7 dnu do 15 dnt
subjekt odkaze na (§ 6 odst. 1) (§ 5 odst. 1)
zveiejnénou informaci

Odlozeni zadosti 7 dnu nejpozdéji 15 dnll od

(Z&dost se nevztahuje
k pUsobnosti Ufadu)

(§ 14 odst. 3 pism. c))

obdrzeni zadosti (§ 4)

Vyzva zadateli, aby zadost

7 dnll od podani zadosti

15 dnt od obdrzeni zadosti

upfesnil § 14 odst. 3 pism. a) a b) (§ 3 odst. 2)
Lhita, v jaké musi byt Zadost 30 dnl 15 dnu
upfesnéna § 14 odst. 3 pism. a) a b) (§ 3 odst. 2)

Lhita pro podani odvolani

15 dnd ode dne
doruceni rozhodnuti

15 dnud ode dne
doruceni rozhodnuti (s. f.)

Pfedlozeni odvolani
odvolacimu organu

15 dnli ode dne
doruceni odvolani (§ 16
odst. 2)

30 dnl ode dne
doruceni odvolani (s. F.)

Lhuta pro vyfizeni odvolani

15 dnt od predlozeni
odvolani prvoinstanénim
organem (§ 16 odst. 3)

30 dnu od predlozeni
odvolani prvoinstanénim
organem (s. I.)
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